I ' I II\I INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, AGCESO A LA INFORMACIGN POBLICA Y
PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE CONSTITUYE, REGULA EL
FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, AL TENOR DEL
ARTICULO 1 Y 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

¢ CONSIDERANDO

Que el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Baja California Sur es un organismo constitucional
auténomo, especializado, imparcial y colegiado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, el cual goza de plena autonomia técnica, de gestion y de ejercicio
presupuestal; no subordinado a autoridad alguna;

Que dentro de sus atribuciones se encuentra la de garantizar el derecho a la
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales,
como un referente de la rendicién de cuentas de los sujetos obligados;

Que en su encomienda legal esta la de proponer y aprobar planes, programas y
ordenamientos del Instituto, considerando los de caracter administrativo, en los
terminos de los articulos 40, 41, 42, 46;

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Baja California Sur es
de orden publico e interés social y tiene por objeto regular las acciones relativas a la
planeacion, programacion, presupuestacién, contratacién, gasto, control de
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles v, la prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, incluida la prestacién de servicios de largo plazo, que realicen,

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
de Baja California Sur.

entre otros, los Organismos Auténomos del Estado;
Se emite el presente ACUERDO que constituye, regula el funcionamiento vy
operacion del Comité de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Instituto de
Articulo 1.- El presente acuerdo es de observancia general y obligatoria para
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales del Estado de Baja California Sur y tiene por objeto observar y promover Y
el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
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de Baja California Sur, asi como regular el funcionamiento y operacién del
Comité  de  Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Baja California Sur.

Articulo 2. - Para los fines de este acuerdo, se entendera por:

|.  LAASBCS.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Baja California Sur.
Il.  Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos.- Se refiere a los aspectos que
comprende el articulo 3 de la LAASBCS.
Il Instituto.- Al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Protecciéon de Datos Personales del Estado de Baja California Sur

IV.  CASYA.- Comité de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Baja California Sur.

V. Requirente.- Area del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Baja California Sur,
que requieren de la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

VI.  Adjudicacién Directa.- Procedimiento de contratacion a que se refiere el
articulo 31 fraccion Il de la LAASBCS.

VIl Excepcion a la Licitacién Publica.- Procedimiento de contratacién por
adjudicacion directa o invitacion a cuando menos tres personas, establecidas
en los articulos 51, 52, 53, 54 y 55 de la LAASBCS.

VIIl.  Invitacién a cuando menos tres personas.- Procedimiento de contratacion a
que se refiere el articulo 31 fraccion Il de la LAASBCS vy articulo 26 fraccion
11 del LAASSP. .

IX. Dictamen.- Analisis detallado de la documentacién técnica de las
adquisiciones, servicios y arrendamientos, para exceptuar del procedimiento
de contratacién por Licitacién Publica, en los términos de la Ley en |

materia.
X.  PAASA.- Programa Anual de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos. @

Articulo 3.- EI CASYA, es el érgano colegiado, encargado de observar, y promover
el cumplimiento de la LAASBCS, asi como revisar el programa y presupuesto anual
PAASA del Instituto, y en su caso emitir observaciones o medidas normativas y de
control interno que permitan coadyubar en la optimizacién de los recursos \é
destinados a las adquisiciones, servicios y arrendamientos. De igual forma, en
casos excepcionales por su naturaleza, dictaminar previamente a la iniciacién del
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procedimiento de contratacion, la procedencia de no celebrar licitaciones publicas
por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion en los términos de Ley.

Articulo 4.- El CASYA, tendran las siguientes funciones:

VI.
VII.
VIII.
IX.

Revisar el programa y presupuesto anual de adquisiciones, servicios vy
arrendamientos  PAASA, asi como sus modificaciones y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes:

Analizar y dictaminar previamente al inicio del procedimiento, las propuestas
de las requirentes, sobre la procedencia de no celebrar licitaciones publicas
por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en la
LAASBCS;

Dar seguimiento trimestral a los casos dictaminados conforme a la fraccion Il
anterior, a las licitaciones publicas que se realicen y los resultados generales
de las adquisiciones, servicios y arrendamientos. recomendar las medidas
necesarias para verificar que el PAASA, se ejecute en tiempo y forma, asi
como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir procesos de
contratacion y ejecucion;

Autorizar y revisar las convocatorias, bases de licitacion publica y bases de
invitacién a cuando menos tres proveedores;

Coadyuvar al cumplimiento de la LAASBCS;

Emitir los acuerdos que se deriven de los asuntos de su competencia,
mismos que seran irrevocables;

Revisar y en su caso aprobar el calendario de sesiones ordinarias de cada
ejercicio fiscal;

Conocer y opinar sobre el volumen anual de adquisiciones, servicios y
arrendamientos autorizado, de cada ejercicio fiscal;

Autorizar los supuestos no previstos en el presente acuerdo, apegado a las
leyes en la materia;

Articulo 5.- E| CASYA sesionara en los términos siguientes:

En la dltima reunién del ejercicio fiscal de que se trate, debera presentarse a
consideracion, el calendario de reuniones ordinarias, asi como el PAASA
para el ejercicio fiscal siguiente;

Sesiones Ordinarias trimestrales, conforme al calendario que al efecto
apruebe el Comité;

Extraordinarias, solo en casos justificados y extraordinarios que por su
naturaleza no puedan ser considerados en las sesiones ordinarias, se podran
realizar; previa solicitud formulada por el area de administracién a solicitud de
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la requirente, la cual debera estar debidamente sustantada o se encuentren
reunidos los integrantes sin necesidad de convocatoria.

IV.  Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros
con derecho a voz y voto; en caso contrario la sesién no se realizara;

V. Las decisiones y acuerdos, se tomaran por mayoria de votos de los
miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesién. En caso de
empate, quien presida el CASYA tendrd voto de calidad para tomar la
determinacion correspondiente;

VI Enausencia del Secretario Ejecutivo, la sesién no podré llevarse a cabo:

VII.  El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
reunion, se entregaran a los integrantes del Comité, cuando menos dos dias
habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y con un dia habil para las
extraordinarias o con 12 horas cuando se encuentren reunidos. En caso de
inobservarse estos plazos, la sesion no podré llevarse a cabo;

VIl Una vez que el acuerdo sea analizado y dictaminado por el Comité, debera
ser firmado antes de concluir la reunién, por cada asistente con derecho a
voz y voto;

IX.  De cada reunion se levantard un acta firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella, misma que se aprobara a més tardar en la reunién
ordinaria inmediata posterior;

X.  En el orden del dia, deberan incluirse asuntos generales que sélo podran ser :
de caracter informativo. '
Las convocatorias y las 6rdenes del dia, las debera expedir el Secretario Ejecutivo;
Articulo 6. - EI CASYA, estara integrado por los siguientes funcionarios:

I Un Secretario Ejecutivo, que sera el Comisiondado Presidente del Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja California Sur, y contara con voto de calidad
en caso de empate;

Il.  Un Secretario Técnico, que sera la persona titular de la Coordinacion de
Administracién del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California Sur;
con derecho a Voz, no Voto.

lll.  Vocales:
VOCALES A) Integrados por el resto de los Comisionados y la
Secretaria Ejecutiva, con voz y voto;
VOCALES B) integrados por los titulares de las Coordinaciones de
Capacitacién y Difusion; Juridica y Técnologias de la Informacién, con
voz, sin voto;

g ¢
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Los invitados cuya intervencion considere necesaria a solicitud del Secretario
Ejecutivo, el Secretario Técnico, invitara para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier naturaleza relacionados con el bien a adquirir

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
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O servicio a contratar,

Articulo 7.- Los integrantes del CASYA, tendran las siguientes funciones:

Del Secretario Ejecutivo:

a. Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias;

b. Presidir las sesiones;

c. Coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones:

d. Participar con voz y voto en las sesiones ordinarias y extraordinarias Y,
en caso de empate, emitir voto de calidad:

e. Firmar las actas de las sesiones;

f. Suscribir y presentar al CASYA en la sesién ordinaria inmediata
posterior a la conclusion del trimestre, el informe de la conclusién de
los asuntos dictaminados por el CASYA; asi como, los resultados
generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, de
conformidad con la fraccion IV del articulo 28 de la LAASBCS;

g. Firmar los acuerdos, una vez que el asunto sea analizado vy

dictaminado, el cual debera describir el sentido del acuerdo
pronunciado por el CASYA. »

Del Secretario Técnico:

a. Elaborar y presentar al Secretario Ejecutivo las convocatorias y
ordenes del dia de los asuntos que se trataran;

b. Recibir de las areas requierentes con un maximo de 20 dias habiles
previos a la fecha de la sesion ordinaria, las peticiones y la
documentacion soporte que se trataran en el CASYA con excepcién
de los casos de extrema urgencia;

c. Analizar cada asunto y verificar que cumplan con lo establecido en la
normatividad vigente en la materia;

d. Constatar que los asuntos incluyan de manera anexa todos los
soportes documentales necesarios que permitan a los integrantes un
agil dictaminacion del asunto;

e. Integrar y enviar en tiempo y forma a cada uno de los miembros del '\‘;
CASYA, la convocatoria y la carpeta que contenga el orden del dia,
lista de asistencia y los asuntos a tratar;

f,

Realizar el escrutinio de los asistentes a las sesiones, con el fin
verificar que exista quérum para sesionar; i
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g. Participar con voz en las sesiones Ordinarias y Extraordinarias que
asista;
h. Fungir como escrutador para contabilizar los votos que se emitan
en cada asunto;
i. Vigilar que el acuerdo de cada asunto se asiente y se incluya en el
acta de la sesion en que fue dictaminado, en la que se debera sefalar
el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voto y
los comentarios relevantes de cada caso;
j. Elaborar el acta de cada una de las sesiones realizadas, la cual
debera ser aprobada a mas tardar en la sesién inmediata posterior,
recabar firmas de los miembros del CASYA que asistieron a la sesién
y firmar las actas de las sesiones;
k. Dar a conocer a los miembros del CASYA los acuerdos emitidos;
| Vigilar que el archivo documental de las sesiones se encuentre
completo y actualizado;
m. Elaborar y presentar al comite del CASYA en la Gltima sesién del
gjercicio, para su sancién y aprobacién, el calendario de sesiones
ordinarias del siguiente ejercicio fiscal, ,
n. Presentar en la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal, informe del (
volumen anual de adquisiciones, servicios y arrendamientos (

autorizado, asl como el PAASA.
Il De los Vocales:

a. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos contenidos
en la carpeta que se sometan a la consideraciéon del CASYA, asi como
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;

b. Firmar el acuerdo de los asuntos analizados y dictaminados, el cual

debera describir el sentido del acuerdo pronunciado por el CASYA,;

Revisar y firmar las actas correspondientes a las sesiones que asista;

. Cumplir con las funciones y actividades que le encomiende el pleno
del CASYA,
e. Generar las acciones que permitan dar seguimiento oportuno a los
acuerdos que, emita el Comité dentro del &mbito de su competencia;

a o

f. En el caso de los vocales A, participar con voz y voto en las sesiones
ordinarias y extraordinarias a las que asistan.

IV. De los Invitados:

a. Proporcionar la orientaciéon necesaria en torno a los asuntos que se X
traten, fundando y motivado el sentido de sus opiniones;

b. Dar respuesta a las consultas sobre aspectos de su competencia, ‘
planteadas por el CASYA en aspectos técnicos, administrativos o de a\
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cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren asistido:

c. Firmar las actas de cada sesidén a la que asista, con caracter de
invitado;

TRANSITORIOS

Unico. El presente acuerdo entrard en vigor a partir del dia siguiente a la
aprobacién del Pleno del Consejo General del Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales.

Asi lo acord¢ el Pleno del Consejo General del Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, en la Octava Sesion
Publica Ordinaria celebrada el dia 3 de julio del afio 2019.

Ao
az Bernal . : gette Buenrostro
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